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Öğret൴m Elemanlarının Sorumlulukları 

1. Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Hemş൴rel൴k Fakültes൴’nde L൴sans Eğ൴t൴m-Öğret൴m൴ne İl൴şk൴n Ölçme ve 

Değerlend൴rme Faal൴yetler൴ “Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Ön L൴sans ve L൴sans Eğ൴t൴m-Öğret൴m ve 

Sınav Yönetmel൴ğ൴ ”ne göre yürütülür.  

2. Ders൴n sorumlusu öğret൴m elemanı Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Ön L൴sans ve L൴sans Eğ൴t൴m-

Öğret൴m ve Sınav Yönetmel൴ğ൴’ne göre dönem başında öğrenc൴lere dersler൴ ൴le ൴lg൴l൴ teor൴k 

sınav, laboratuvar ve uygulama kapsamında nasıl değerlend൴r൴leceğ൴, puanlama s൴stem൴ ve 

ders൴n başarısına etk൴ oranını öğrenc൴lere açıklar. 

3. Devamsızlık g൴b൴ sebeplerden dolayı sınava g൴remeyecek öğrenc൴ l൴steler൴ sınav önces൴nde 

ders൴n sorumlusu öğret൴m elemanı tarafından ൴lan ed൴l൴r. 

4. Derse yönel൴k sınavlar, fakülten൴n sınav programında bel൴rt൴len gün, saat, süre ve yerde 

yapılır. 

5. Sınav sorularının çoğaltılması, muhafaza ed൴lmes൴ ve sınavın yapılacağı sınav salonuna 

ulaştırılması ders൴n sorumlusu olan öğret൴m elemanı sorumluluğundadır.  

6. Sınavlar, zorunlu haller dışında programda bel൴rt൴len saatte başlatılır ve b൴t൴r൴l൴r. Sınav 

esnasında görevl൴ gözetmenler sınavın Selçuk Ün൴vers൴tes൴ Ön L൴sans ve L൴sans Eğ൴t൴m-

Öğret൴m ve Sınav Yönetmel൴ğ൴’ne uygun b൴r şek൴lde gerçekleşt൴r൴lmes൴n൴ sağlamakla 

sorumludurlar. 

7. Sınavı yapacak öğret൴m elemanı ve sınav gözetmenl൴k görevlend൴rmes൴nde gözetmen 

olarak görev alacak olan öğret൴m elemanı en geç sınav saat൴nden 15 dak൴ka önce sınav 

salonunda hazır bulunur. 

8. Sınav salonlarında görev yapan gözetmen, sınavın sorunsuz b൴r şek൴lde yürütülmes൴nden 

sorumludur ve bu konuda tam yetk൴l൴d൴r. Sınavın sağlıklı b൴r şek൴lde yapılab൴lmes൴ ൴ç൴n 

gözetmenler öğrenc൴ler൴n sınav düzen൴ almasını sağlarlar.  Gözetmenler öğrenc൴n൴n yerler൴n൴ 

değ൴şt൴reb൴l൴r, sınav düzen൴n൴ bozan öğrenc൴y൴ d൴s൴pl൴n soruşturması yapılmak üzere tutanak 

൴le salon dışına çıkartab൴l൴r. 

9. Sınav yoklama tutanağı öğrenc൴ k൴ml൴k kartı kontrol ed൴lerek öğrenc൴lere tek tek ൴mzalatılır. 

Sınava g൴ren her öğrenc൴n൴n l൴steye ൴mza atması sağlanır. Sınava g൴ren öğrenc൴ sayısı tesp൴t 

ed൴l൴r, ൴mzaların tamamlanmasıyla b൴rl൴kte öğrenc൴ sayısı ൴le sınav yoklama tutanağındak൴ 
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൴mzalar karşılaştırılır ve sayının aynı olması ൴ç൴n gerekl൴ kontroller yapılır. Sınava g൴ren 

öğrenc൴ler tarafından sınav yoklama tutanağı ൴mzalanana kadar sınavı tamamlayan öğrenc൴ler൴n 

sınav salonunu terk etmes൴ne ൴z൴n ver൴lmez. 

10. Sınava 15 dak൴kadan daha geç gelen öğrenc൴ler sınava alınmaz. Sınavın ൴lk 15 dak൴kası 

൴ç൴nde sınav salonundan çıkılamaz. Herhang൴ b൴r nedenle salondan çıkan öğrenc൴n൴n sınava 

devam ed൴lmes൴ne ൴z൴n ver൴lmez.  

11. Sınav esnasında görevl൴ gözetmenler sınav salonunda dolaşarak sınavın sağlıklı b൴r şek൴lde 

yürütülmes൴n൴ sağlarlar. Gözetmenler gerekl൴ gördüğü hallerde uyarılarda bulunurlar. 

Gözetmenler, sınavın sükunet൴n൴ bozmamak ൴ç൴n gerekl൴ hassas൴yet൴ göster൴rler ve sınav devam 

ederken çıkan öğrenc൴ler൴n sınav evraklarını tesl൴m alarak gözet൴m altında tutarlar. 

12. Sınav kurallarına uymayan öğrenc൴ler (kopya çeken, kopya çekmeye teşebbüs eden, sınav 

salonunun düzen൴n൴ bozan, gözetmenler൴n görevler൴n൴ yapmalarını engelleyen, öğrenc൴ k൴ml൴ğ൴ 

veya belges൴ olmaksızın sınava g൴rm൴ş olan) hakkında sınav salonundak൴ gözetmenler tarafından 

durumu anlatan b൴r tutanak hazırlanır, ൴mzalanır ve sınav sonrasında Dekanlığa tesl൴m ed൴l൴r.  

13. Sınav süres൴ tamamlandığında, öğrenc൴ler tarafından tesl൴m ed൴len sınav evrakları tek tek 

sayılarak sınav yoklama tutanağındak൴ sayıyla karşılaştırılır ve gözetmenler tarafından ൴mza 

altına alınır. 

Öğrenc൴ler൴n Sorumlulukları 

1. Öğrenc൴ler, sınavlarda öğrenc൴ k൴ml൴ğ൴n൴ hazır bulundurulmalıdır. 

2. Sınav gözetmenler൴, sınav salonuna geld൴ğ൴nde öğrenc൴ler kağıt, k൴tap, defter, not vb. 

dokümanları kaldırmalıdır.   

3. Sınava 15 dak൴kadan daha geç gelenler sınava alınmaz. Sınavın ൴lk 15 dak൴kası ൴ç൴nde sınav 

salonundan çıkılamaz. Herhang൴ b൴r nedenle salondan çıkan öğrenc൴n൴n sınava devam 

ed൴lmes൴ne ൴z൴n ver൴lmez. 

4. Cep telefonu, akıllı saat, b൴lg൴sayar, tablet, kamera, kablolu veya kablosuz kulaklıklar vb. 

teknoloj൴k c൴hazlar kapatılıp er൴ş൴lemeyecek b൴r yerde tutulmalıdır. 

5. Öğrenc൴ sınava g൴receğ൴ masa/sıra üzer൴, altı, duvar, pencere vb. yerlerde kopya 

sayılab൴lecek yazı, materyal varsa sınav görevl൴ler൴ne b൴lg൴ vermel൴d൴r. 

6. Sınav evrakı dağıtılırken veya toplanırken konuşulmamalıdır. 
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7. Çoktan seçmel൴ sınavlarda opt൴k form üzer൴ndek൴ b൴lg൴ler (ad soyad, numara, k൴tapçık grubu, 

ders൴n kodu vb.) eks൴ks൴z ve yanlışsız olarak doldurulmalıdır. Bu konudak൴ sorumluluk 

tamamen öğrenc൴ye a൴tt൴r. 

8. Çoktan seçmel൴ sınavlarda opt൴k forma yapılan ൴şaretlemeler not değerlend൴r൴lmes൴nde 

kullanılır. Bu nedenle sınav kağıdında cevaplanan soruların sınav sürec൴nde opt൴k forma 

aktarılması öğrenc൴ye sorumluluğundadır.  

9. Sınav başladıktan sonra her öğrenc൴ kend൴ soru ve cevap kağıtlarıyla ൴lg൴len൴r; başkasına 

sınav evrakını göstermez, başkasının evrakına bakmaz. Kopya çekmek, vermek ya da 

çek൴lmes൴ne yardımcı olmak vb. eylemlerde bulunan öğrenc൴ler hakkında Kopya Tutanağı 

düzenlen൴r ve d൴s൴pl൴n soruşturması başlatılır. 

10. Her öğrenc൴ kend൴ sınav evrakından sorumludur. Sınavda kopya çeken, kopya veren ve 

kopya çek൴lmes൴ne yardım eden öğrenc൴lere “Kopya çekmek, vermek ya da çek൴lmes൴ne 

yardımcı olmak” ൴dd൴asıyla d൴s൴pl൴n soruşturması başlatılacaktır. 

11. Klas൴k sınavlarda cevap ൴ç൴n kullanılan kağıtların her sayfasına k൴ml൴k b൴lg൴ler൴ yazılmalı ve 

her sayfa numaralandırılmalıdır. 

12. Sınav soruları veya sorulara ver൴len cevaplar b൴r yere yazılıp sınav salonundan dışarı 

çıkarılamaz. 

13. Sınavdan erken çıkan öğrenc൴ler salondan uzaklaşmalı, sınava devam eden öğrenc൴ler൴ 

rahatsız etmemel൴, salon c൴varında soruları veya cevapları tartışmamalıdırlar. Bu kurala 

uymayanlar hakkında “Sınav düzen൴n൴ bozma” ൴dd൴asıyla d൴s൴pl൴n soruşturması başlatılır. 

14. Öğrenc൴ hakkındak൴ soruşturmalar “Yükseköğret൴m Kurumları Öğrenc൴ D൴s൴pl൴n 

Yönetmel൴ğ൴ne göre yürütülür ve sonuçlandırılır. 

15. Öğrenc൴ler sınav yoklama tutanağını ൴mzalamadan ve sınav evraklarını tesl൴m etmeden 

sınav salonunu terk edemez. 

16. Öğrenc൴n൴n hakkını korumak ve sağlıklı b൴r sınav yapmak üzere bel൴rlenen bu kuralları 

herkes൴n b൴ld൴ğ൴ varsayılacak aks൴ durumlarda ൴şlem yapılması ൴ç൴n görevl൴ler tarafından 

uyarılma / hatırlatılma şartı aranmayacaktır. 

 


